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Heroica Ciudad y Puerto de Altamira, Tamaulipas, a 09 de Mayo del 2025.

CIRCULAR DT/021/2025

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO, UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ALTAMIRA, TAM.
PRESENTE.

Por medio del presente, se les solicita de la manera mas atenta y en el lapso de 7 dias
naturales contados a partir del acuse de la presente, remitir a la Direccién Técnica, una relacién
de todos los formatos de tramites dirigidos a los ciudadanos, que se realicen en cada una de
sus dependencias, asi como en formato digital (.PDF); con el propésito de incluir dicha

informacion en la actualizacién de la pagina web oficial. De la siguiente forma:

DEPENDENCIA

(DIRECCION, NO. DE ; NOMBRE DEL
S g COORDINACION, ETC) | TRAmITE | NOMBRE DE TRAMITE ARCHIVO
SEGUN SEA EL CASO
. - id
| [Nombredela | [Nombre de Ia | e = ; W [ |
. unidad] ! dependencial | [id interno] | [nombre interno] interno]_[nombre
l (- I . . interno].pdf

Este formato se entregara mediante memoria USB y favor de hacerlo llegar al correo

electronico: dir.tecnico@altamira.gob.mx

Se anexa en la siguiente hoja ejemplos para el llenado correcto.

Quedamos atentos a dudas al Tel. 833-260-6500 Ext. 321.

ING. CARLOS"’TENORIO GAR"’c[% _
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DIRECTOR TECNICOJF(AYUNTAMIENTOM
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Ejemplo1

Unidad
Administrativa
Secretaria del
Ayuntamiento

4LTAMIRA

Dependencia

Tramites

No. de
tramite

[id

interno]

Nombre de
Tramite
Carta de
residencia
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Nombre del archivo

(id interno)_carta de

residencia.pdf

Ejemplo 2

Unidad

Dependencia

Nombre de

Nombre del archivo

| Administrativa |
Secretaria de
Obras
Publicas,
Desarrollo
Urbano,
Ecologiay
Medio
Ambiente

Direccioén de
Desarrollo
Urbano

[id
interno]

Tramite

Numero oficial

[id interno]_numero
oficial.pdf
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